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Eigenbeleg für verlorene Quittungen 

 
Max Clever 

Steuernummer: ...../...../..... (Ihre Steuernummer. Finden Sie auf alten Steuerbescheiden oben 
links) 
Musterstr. 17 
12345 Musterstadt 
(Tragen Sie hier Ihren Vor- und Zunamen sowie Ihre Postanschrift und Steuernummer ein) 
 
 
 

 
 
 
 

Eigenbeleg 
 
 

 
über  

 
Artikel: ................. (genaue Bezeichnung des gekauften Artikels, zum 

Beispiel „Druckerpatronen Schwarz, Gelb, Cyan, Magenta für Brother 
MFC- 5890CN“) 

 
Preis: ................. (Preis des Artikels inklusive Mehrwertsteuer in Euro) 

 
Kaufdatum: ................. (Kaufdatum) 
 
Ort des Kaufs: ................. (zum Beispiel „Kaufhaus XYZ in Musterstadt“) 

 
Zweck der Ausgabe:  ................. (Zweck, zu dem Sie den Artikel gekauft oder verwendet 

haben, möglichst genau beschreiben, zum Beispiel: „Ausdruck von 
Bewerbungsunterlagen“) 

 
 
Einen Originalbeleg kann ich leider nicht vorlegen, weil  

 
(bitte ein Erklärungsbeispiele auswählen oder selbst formulieren) 

  
 mir dieser abhanden gekommen ist. 
 ich ihn versehentlich vernichtet habe. 
 ich einen anderen Artikel umgetauscht habe, der auf dem Originalbeleg mit aufgeführt war. 

Der Originalbeleg wurde dabei einbehalten. 
 die beigefügte Quittung mit dem allgemeinen Aufdruck „Aktionsartikel“ nach Auskunft der 

Kassiererin nicht geändert und auch keine zusätzliche Quittung ausgestellt werden konnte.  
 
 
Musterstadt, den ................. (aktuelles Datum eintragen) 
 
 
(Ihre Unterschrift) 
 
 
Quelle: www.steuer-schutzbrief.de 


